Guaternals, 30 de junio del 2021

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

informe No, 006-2021

De la manefa mas afe E,ta/me dirijo- a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSU

LES copffrme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicio

Técnicos Niimero DGA-029-24-202 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 7-2021,
correspondiente al mes de junio d;l/péente ano, y para el cobro de-mis honorarics estoy

presentando factura Serie: 7TED9C6557 Numero de DTE: 3934343145,

Actividades realizadas

a) Apoyar en el procesamiento de datos de documentos de la Seccion de Tesoreria del

Departamento Financiero de |la Direccion General de [as Artes;

b) Brindar apoyo en la operacién de libros de contrel de la Sec
Departamento Financiero de la Direccion General de las Artes;

c) Apoyar en la recepcidn de documentos para pago por medio
Caja Chica, verificando que estén con los requisitos previos;
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d) Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccién de Tesoreria del Departamento

Financiero de ia Direccidn General de las Artes;

€) Apoyar en la realizacion de la correspondencia relacionada con la Seccion de Tesoreria del

Departamenio Financiero de la Direccion General de las Artes;

f) Oftras actividades afines su contrato.

Resultados Obtenidos

/a) Se apoyo en la operatoria en los Libros de Combustible, registrando los formularios de

<« solicitud de Combustible de: Direccién y Coordinacién.

M/' b} Seapoyé en armarlos FrO2 a los expedientes de Rendicidon de Fona

Seccion de Tesoreria del departamento de Financiero de La Direcci
Artes.
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Se apoyd en la redacci6n y en la entrega de Finiquitos en la Seccion
Direccién y Coordinacidn y [a Direccién de Formacion Artistica.

Se apoyé en el archivo de toda la documentacién ingresada a la Sec
La Direccion General de las Artes.
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